Anexanr.

la ordinul Casei Nationale
de Asigurari Sociale

nr. din ___ martie 2014

INSTRUCTIUNEA
cu privire la modul de completare a Declaratiei privind calcularea si utilizarea
contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta instructiune stabileste modul de completare a declaratiei privind calcularea si
utilizarea contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii (in continuare - declaratia forma
BASS) ), care se intocmeste pe un formular oficial, aprobat conform anexei nr.1 la prezentul
ordin.

2. Obligatia de prezentare a declaratiei forma BASS, conform art. 5 alin. (1) al Legii nr.489-
XIV din 08 iulie 1999 privind sistemul public de asigurari sociale o au platitorii de contributii la
bugetul asigurdrilor sociale de stat (In continuare - platitori), persoane fizice si juridice, care au
persoane angajate in baza contractului individual de munca ori prin alte contracte in vederea
executarii de lucrari sau prestatii de servicii.

3. Declaratia forma BASS se prezinta structurilor teritoriale a Casei Nationale de Asigurari
Sociale (in continuare CTAS), lunar, 1n termenele stabilite prin Legile bugetului asigurarilor
sociale de stat anuale, in format electronic cu aplicarea semnaturii digitale sau pe suport de hirtie
cu aplicarea semnaturii olografe, autentificata cu stampila platitorului, a persoanelor abilitate ale
platitorului (conducatorul si contabilul-sef sau reprezentantul acestuia) cu drept de semnatura.

4. Declaratia forma BASS pe suport de hirtie se intocmeste In doud exemplare: un exemplar
al declaratiei BASS se prezintad structurii teritoriale a Casei Nationale de Asigurari Sociale (in
continuare CTAS), iar al doilea, se restituie platitorului cu mentiunea CTAS despre primire, care
constituie drept confirmare a receptiondrii declaratiei.

5. Declaratia forma BASS 1n format electronic se intocmeste intr-un exemplar si se prezinta
in adresa Casei Nationale de Asigurari Sociale (in continuare CNAS) prin intermediul Sistemului
Informational Automatizat ,,eReporting” si drept confirmare de receptionare este recipisa
electronica.

II. MODUL DE COMPLETARE A DECLARATIEI forma BASS

6. In formularul declaratiei forma BASS se complecteazi in mod obligatoriu:

6.1. in rubrica pentru uz intern CTAS se indica mentiunea CTAS despre primire;

6.2. inrubrica luna se indicd luna pentru care se prezinta declaratia forma BASS;

6.3. 1n rubrica anul se indica anul pentru care se prezintd declaratia forma BASS;

6.4. in rubrica denumirea completa a platitorului se indicd denumirea completd a
platitorului, care trebuie sa corespunda cu cea indicatd in documentele de inregistrare, eliberate
de catre organele abilitate, conform legislatiei in vigoare;

6.5. in rubrica adresa juridicA se indica adresa juridica completd care trebuie sa
corespunda cu cea indicata Tn documentele de Inregistrare, eliberate de catre organele abilitate,
conform legislatiei in vigoare;

6.6. 1in rubrica tipul declaratiei se bifeaza tipul declaratiei ,,initiala” — in cazul prezentarii
declaratiei pentru prima datd pentru luna si anul indicat in rubricile ,,luna” si ,,anul” sau ,,de
corectare” — in cazul corectarii datelor prezentate anterior prin declaratia de tipul ,,inifiala” in
care se completeazd numai rubricile completate gresit cu diferenta dintre datele corecte si cele
prezentate anterior cu semnul ,,-” sau ,,+”’;

6.7. in rubrica data prezentirii se indicd data in care a fost prezentatd declaratia
respectiva,;



6.8. in rubrica codul fiscal se indicd codul fiscal, care reprezintd numarul personal de
identificare al platitorului, atribuit in modul stabilit de legislatia Tn vigoare;

6.9. 1n rubrica numarul inregistrarii la CNAS se indicd codul personal de asigurari
sociale, care reprezintd numarul personal de identificare al platitorului, atribuit de catre CNAS;

6.10.1n rubrica codul statistic a localitatii conform CUATM se indicd codul unic de
identificare a localitatii, conform Clasificatorului unitatilor administrativ-teritoriale al Republicii
Moldova (CUATM), unde este inregistrat sediul central al platitorului;

6.11.17n rubrica genul principal de activitate conform CAEM se indicd codul genului
principal de activitate determinat conform Clasificatorului Activitatilor din Economia Moldovei
si care corespunde codului din patru cifre;

7. Declaratia forma BASS constd din 2 tabele: tabelul nr.1 “Calculul si utilizarea
contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii” si tabelul nr.2 “Prestatii de asigurari sociale
calculate si platite”.

8. Tarifele contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii se stabilesc anual prin Legea
bugetului asigurarilor sociale de stat conform categoriilor de platitori si de asigurati. Indicii din
tabelul nr.1 “Calculul si utilizarea contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii” se
complecteazd numai in rindurile care corespund tarifelor aplicabile de platitor, Tn modul
urmator:

8.1 rindul 101 se completeaza de angajatorii, care corespund punctului 1.1 anexa nr.3 al
Legii bugetului asigurarilor sociale de stat anuale;

8.2 rindul 102 se completeaza de angajatorii, care corespund punctului 1.2 anexa nr.3 al
Legii bugetului asigurarilor sociale de stat anuale;

8.3 rindurile 103, 103a, 103b se completeaza de angajatorii din agriculturd, care corespund
punctului 1.4 anexa nr.3 al Legii bugetului asigurarilor sociale de stat anuale si 1n rubrica genul
principal de activitate conform CAEM au indicat 01.1-01.4v;

8.4 rindul 104 se completeaza de angajatorii, care corespund punctului 1.3 anexa nr.3 al
Legii bugetului asigurarilor sociale de stat anuale;

8.5 rindul 105 se completeaza de persoanele fizice, care corespund punctului 1.5 anexa nr.3
al Legii bugetului asigurarilor sociale de stat anuale;

8.6 rindul 106 se completeaza de toate categoriile de platitori care au calculat contributii
individuale de asigurari sociale de stat obligatorii datorate de salariafii asigurati, angajati prin
contract individual de munca sau prin alte contracte in vederea indeplinirii de lucrari sau prestarii
de servicii, de persoanele care isi desfasoard activitatea in functii elective sau sint numite in
cadrul autoritdtilor executive, de judecdtori, de procurori, de avocati parlamentari conform
tarifului aplicabil in anul de gestiune;

8.7 rindul 107 prestatii de asigurari sociale platite se completeaza de toate categoriile de
angajatori care au calculat prestatii de asigurari sociale;

8.8 1n coloana 3 Tariful contributiilor se complecteaza tariful contributiilor de asigurari
sociale de stat obligatorii aplicabil in anul de gestiune;

8.9 1n coloana 4 Numarul persoanelor asigurate total se complecteaza numarul persoanelor
asigurate in luna de gestiune respectiva, numarul Intreprinzatorilor individuali, avocatilor si
notarilor publici, executorilor judecatoresti, mediatorilor, care activeaza in modul stabilit de lege,
indiferent de forma juridicd de organizare;

8.101n coloana S inclusiv pensionari se indicd numdrul pensionarilor conform datelor
evidentei personalului unitatii respective;

8.111n coloana 6 Baza de calcul a contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii
corespunzator tarifelor se complecteaza suma totala a salariului calculat si a altor recompense in
luna de gestiune (suma respectiva se reflecta fara deducerea sumelor impozitelor si primelor de
asigurare obligatorie de asisten{d medicald), cu exceptia tipurilor de drepturi si venituri din care
nu se calculeaza contributii de asigurdri sociale de stat obligatorii stipulate In anexa legii
bugetului asigurarilor sociale de stat anuala;

8.121n coloana 7 contributii datorate de angajator se completeazd cu suma contributiilor
datoratd de angajator la baza de calcul a contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii



indicata in coloana 6 si tarifului indicat in coloana 3 corespunzator tarifelor indicata in coloana 6
determind conform formulelor:

a) col.7 rind.101,102,103=col.6 rind.101,102,103 x col.3 rind.101,102,103/100

b) col.7 rind.104=col.4 rind.104 x tarif , care constituie 23 % la 2 salarii medii pe economie

pentru anul respectiv

¢) col.7 rind.103a = col.6 rind.103 x col.3 rind.103a/ 100

d) col.7 rind.103b = col.6 rind.103 x col.3 rind.103b / 100

8.13in coloana 8 contributii individuale se complecteaza cu suma contributiilor individuale
datorata de asigurati din salariu si alte recompense determina determinata conform formulelor:

a) col.8 rind.105 = (col.4 rind.105 - col.5 rind.105) x 1/ 12x tariful contributiei anuale

b) col.8 rind.106 = col.6 rind.106 x col.3 rind.106 / 100.

8.141n rindul 107 Total se complecteazd cu suma totalda pe coloanele 7 si 8 calculata
conform formulelor:

a) col. 7rind.108 = col. 7 rind.101 + col. 7 rind.102 + col. 7 rind.103- col. 7 rind.103b + col.

7 rind.104;

b) col. 8 rind.108 = col. 8 rind.105 + col. 8 rind.106

9. In tabelul nr. 2 “Prestatii de asiguriri sociale calculate si platite” se inscriu indicii privind
tipurile de indemnizatii pentru incapacitatea temporara de munca calculate si platite in luna de
gestiune la locul de munca al persoanelor asigurate in modul urmator:

9.1.1n rindul 201 [Indemnizatii pentru incapacitate temporarda de munca cauzate de boli
obisnuite s-au de accidente nelegate de munca platite din mijloacele BASS se complecteaza
suma indemnizatiilor respective calculate si platite incepind cu a sasea zi calendaristica de
incapacitate temporard de munca, iar in cazul mai multor perioade de incapacitate temporara de
munca — Incepind cu prima zi dupa expirarea celor 15 zile cumulative platite din mijloacele
angajatorului, din mijloacele bugetului asigurarilor sociale de stat in cuantumul stabilit conform
prevederilor art.13(1) Legii nr.289-XV din 22.07.04;

9.2. 1n rindul 201a Indemnizatii pentru incapacitate temporara de munca cauzate de boli
obisnuite s-au accidente nelegate de munca platite din mijloacele angajatorului se complecteaza
suma indemnizatiilor respective pentru primele cinci zile calendaristice de incapacitate
temporara de munca calculate si platite din mijloacele angajatorului, insd nu mai mult de 15 zile
cumulative pe parcursul unui an calendaristic pentru o persoand asiguratd in cazul mai multor
perioade de incapacitate temporari de muncid. In cazul somerilor, indemnizatia pentru
incapacitate temporard de munca se plateste din mijloacele bugetului asigurarilor sociale de stat
din prima zi. Cuantumul indemnizatiei se determina conform prevederilor art.13(1) Legii nr.
289-XV din 22.07.04;

9.3.1n rindul 202 /ndemnizatii pentru incapacitate temporara de munca cauzata de un
accident de munca sau de o boala profesionala platite din mijloacele BASS se complecteaza
suma cheltuielilor legate de indemnizatiile pentru accidentele produse in timpul indeplinirii de
catre angajati a obligatiilor de serviciu pe teritoriul unitatii (institutiei, organizatiei) sau la alt loc
de muncd, precum si in timpul deplasdrii lor la serviciu cu mijloacele unitatii (institutiei,
organizatiei), in conformitate cu prevederile art.14 al Legii asigurarii pentru accidente de munca
si boli profesionale nr.756 din 24.12.1999;

9.4.1n rindul 202a Indemnizatii pentru incapacitate temporara de muncd cauzatd de un
accident de munca sau de o boala profesionala pldatite din mijloacele angajatorului se
complecteazd suma indemnizatiilor pentru incapacitate temporara de munca survenita din cauza
unui accident de munca sau unei boli profesionale se pliteste pentru zilele lucratoare din primele
20 de zile calendaristice, din mijloacele angajatorului;

9.5.1n rindul 203 /ndemnizatii pentru ingrijirea copilului bolnav se complecteaza suma
indemnizatiilor respective calculate si platite in conformitate cu prevederile atr.19 si 20 Legii
nr.289 din 22.07.04;

9.6. in rindul 204 Indemnizatii pentru incapacitate temporara de munca platite din prima zi
de incapacitate din mijloacele BASS se complecteaza suma indemnizatiilor calculate si platite
femeilor gravide, care se afld la evidentd in institutiile medico-sanitare, incepind cu prima zi
calendaristica de incapacitate temporara de muncd, din mijloacele bugetului asigurarilor sociale



de stat in functie de durata stagiului de cotizare si suma indemnizatiilor calculate si platite din
prima zi 100% din mijloacele bugetului asigurarilor sociale de stat pentru incapacitate temporara
de munca cauzata de maladii (tuberculoza, SIDA sau de cancer de orice tip);

9.7.1n rindul 205 Total se complecteazd suma totald pe coloanele 3, 4, 5, 6, care se
calculeaza prin sumarea indicatorilor rindurilor 201, 202, 203 si 204;

9.8. in coloana 3 rind.201-204 se complecteazd numarul real de zile pentru concediu medical
calculat beneficiarilor de indemnizatii pentru incapacitatea temporara de munca;

9.9. in coloana 4 rind.201-204 se complecteazd numarul beneficiarilor carora li s-a calculat
indemnizatii pentru incapacitatea temporara de munca;

9.10. in coloana 5 rind.201-204 se complecteaza suma indemnizatiilor calculata;

9.11. 1n coloana 6 rind.201-204 se complecteaza suma indemnizatiilor platita.

10.In rubricile conducitorul si contabilul sef se complecteazd numele, prenumele,
patronimicul conducatorului si contabilului sef sau a altor persoane Tmputernicite cu drept de
semnatura. Semnaturile si stampila pe declaratie se aplica in modul stabilit Tn pct.3.

11. La prezentarea declaratiilor in care toti indicatorii sint egali cu zero in tabelul nr.1 se
complecteaza obligator unul din rindurile 101,102, 103,104 (corespunzator tarifelor) inscriind in
coloanele 4 — 7 valoarea ,,0”.

12. Daca la intocmirea declaratiei forma BASS sunt complectati indicatori numai in tabelul
nr. 2, in tabelul nr.l1 se complecteaza obligator unul din rindurile 101,102, 103,104
(corespunzator tarifelor) inscriind in coloanele 4 — 7 valoarea ,,0”.



